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Содействие 
работодателям в 

подборе необходимых  
работников 

Административный регламент  
предоставления государственной услуги 

"Содействие гражданам в поиске  
подходящей работы, а работодателям в подборе 

необходимых работников"  
(в ред. Приказа Министерства труда и  

социальной защиты населения  
Забайкальского края от 10.07.2018 N 1164) 
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паспорт гражданина РФ или документ, 
его заменяющии   

заполненныи  бланк «Сведения о 
потребности в работниках, наличии 
свободных рабочих мест (вакантных 
должностеи )»  

Способы подачи заявления:  

при личном обращении в  ГКУ 

«Краевои  центр занятости населения» 

Забаи кальского края 

Способы получения услуги:  

Кроме того, для работодателя 

Основанием для начала предоставления 

государственнои  услуги  является           

обращение работодателя в                     

центр занятости  населения 

Организуют ярмарку вакансии  и  

гарантированные собеседования с  

кандидатами на заполнение  

вакантных рабочих мест, в том числе по 

системе связи «Скаи п» 

Проинформируют о положении на  

рынке труда 

Проведут профессиональное обучение 

и дополнительное профессиональное 

образование  граждан, а так же женщин 

в период отпуска по уходу за ребенком 

Окажут предувольнительные услуги в 

условиях массовых увольнении   

работников в связи с ликвидациеи  

предприятии , сокращением   

численности или штата работников 

Организуют общественные работы и 

набор сотрудников на временные  

работы 

Услуги предоставляются бесплатно 

проведут  консультации по вопросам 

привлечения и использования  

иностранных работников 

По почте, факсимильнои  связью,  

электроннои  почтои  

через многофункциональныи  центр 

(МФЦ) 

при личном обращении в  ГКУ 

«Краевои  центр занятости населения» 

Забаи кальского края 

По почте, факсимильнои  связью,  

электроннои  почтои  

через многофункциональныи  центр 

(МФЦ) 

Необходимые документы 

заявление о предоставлении государ-
ственнои  услуги содеи ствия в подборе 
необходимых работников 

документ, удостоверяющии  личность 
иностранного гражданина, лица без 
гражданства  
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